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Manual de Procedimientos

Ambito de aplicacion
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Autoridad o autoridades que la emiten

Cabildo Municipal
Autoridad o autoridades que la aplican

Direccion de Desarrollo Econémico

Fecha en que ha sido actualizada Tipo de ordenamiento juridico

31 de octubre 2023 Manual
indice de laregulacion

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

|. PRESENTACION

Il. MENSAJE DE GOBIERNO Y COMPROMISO POLITICO

1. OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS DEL MANUAL

IV. MARCO JURIDICO

V. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

1. DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E

INSPECCIONES.
1.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA APERTURA DE
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/O DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO.
1.2 RENOVACION DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIOS.
1.3 SUSPENSION TEMPORAL DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIO DE
MEDIANO Y ALTO IMPACTO.
1.4 BAJA DE ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIO
DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO.
1.5 CAMBIO DE DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL
Y/O DE SERVICIO DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO.
1.6 CAMBIO O AMPLIACION DE GIRO DE ESTABLECIMIENTO COMERCIAL,
INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIO DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO.
1.7 CAMBIO DE PROPIETARIO O RAZON SOCIAL DEL ESTABLECIMIENTO
COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIO DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO.
1.8 AMPLIACION DE HORARIO DE ESTABLECIMIENTO COMERCIAL,
INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIO DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO.
1.9 COLOCACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS.
1.10 RENOVACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS.
1.11 BAJA DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS.
1.12 AMPLIACION Y/O REDUCCION DE SUPERFICIE DE ESTABLECIMIENTO
COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIO DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO.
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1.13 PERMISO PARA LA REALIZACION DE DIFERENTES EVENTOS Y
ESPECTACULOS PUBLICOS Y ACTIVIDADES COMERCIALES EN ViA PUBLICA.
1.14 SOLICITUD DE DICTAMEN DE GIRO

2. DEPARTAMENTO DE EMPLEO
2.1 BRIGADAS DE EMPLEO COMUNITARIAS
2.2 ATENCION A SOLICITANTES DE EMPLEO
2.3 KIOSCOS Y VISITAS COMUNITARIAS
2.4 FERIA DEL EMPLEO
2.5 ACTUALIZACION DE VACANTES PUBLICADAS
2.6 JORNADAS LABORALES
2.7 REGISTRO DE VACANTES

3. COORDINACION DE TURISMO Y FOMENTO ARTESANAL.
3.1 CAPACITACION INTEGRAL Y/O ASISTENCIA TECNICA DE ARTESANOS.
3.2 CREDENCIALIZACION DE ARTESANAS Y ARTESANOS
3.3 EXPO - FERIAS
3.4 CATALOGO DE ATRACTIVOS TURISTICOS DEL MUNICIPIO
3.5 IMPARTICION DE CAPACITACION A PRESTADORES DE SERVICIOS
TURISTICOS.
3.6 CATALOGO DE PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS
3.7 CATALOGO DE ARTESANOS

4. COORDINACION DEL INSTITUTO DEL EMPRENDEDOR
4.1 ASESORIA SOBRE PROGRAMAS DE APOYOS ESTATALES Y FEDERALES
4.2 IMPARTICION DE CURSOS EMPRESARIALES
4.3 VINCULACION PARA ASESORIA CONTABLE
4.4 CANALIZACION PARA LA ELABORACION DE PLANES DE NEGOCIOS

5. COORDINACION DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS
(SARE).
5.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA APERTURA DE
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIO DE BAJO
IMPACTO (SARE).

6. COORDINACION DE LA UNIDAD DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA.
6.1 VISITA DE VERIFICACION COLEGIADA.

7. DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL CAMPO.
7.1 EMISION DE CONSTANCIA A PRODUCTORES AGROPECUARIOS Y
ACUICOLAS
7.2 GESTION GUBERNAMENTAL FEDERAL DEL SECTOR AGROPECUARIO.
7.3 GESTION GUBERNAMENTAL ESTATAL DEL SECTOR AGROPECUARIO.
7.4 GESTION GUBERNAMENTAL MUNICIPAL DE APOYOS AGROPECUARIOS.
7.5 SERVICIO AGROPECUARIO DE MAQUINARIA.
7.6 CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA A PRODUCTORES
AGROPECUARIOS.
7.7 CAPACITACION Y ASISTENCIA DE AGRICULTURA DE TRASPATIO Y
PERIURBANO.
7.8 VINCULACION AL PROGRAMA ACUICOLA-SIEMBRA DE ALEVINES.

8. COORDINACION DE ASUNTOS AGRARIOS.
8.1 ASESORIA LEGAL EN MATERIA AGRARIA.
8.2 CAPACITACION A NUCLEOS, SUJETOS AGRARIOS Y SERVIDORES
PUBLICOS.
8.3 REPRESENTACION LEGAL ANTE EL TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO NO. 24.
8.4 ASESORIA PARA REALIZAR TRAMITES, SERVICIOS REGISTRALES Y
DOCUMENTALES ANTE EL REGISTRO AGRARIO NACIONAL.
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8.5 ASESORIA EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES PARA LA INSCRIPCION
DE SENTENCIAS ANTE EL REGISTRO AGRARIO NACIONAL.
8.6 GESTION DE CITAS EN LINEA ANTE EL REGISTRO AGRARIO NACIONAL.
V1. SIMBOLOGIA.
VIl. ANEXOS.
VIIl. GLOSARIO.
IX. HOJA DE VALIDACION.
X. BITACORA DE ACTUALIZACION.

Objeto de laregulacion
Establecer y describir especificamente los procedimientos para la prestacion de los
trAmites y servicios que ofrece la Direccidn de Desarrollo Econémico.

Materias, sectores y sujetos regulados
Materias Sectores Sujetos regulados

Administrativa Gubernamental Personal adscrito a la Direccion de
Desarrollo Econémico.

Otras regulaciones
No aplica
Tramites y servicios relacionados con laregulacion

1. Asesoria en la integracion de expedientes para la inscripcion de sentencias de juicios
sucesorios ante el Registro Agrario Nacional.

2. Asesoria legal en materia agraria.

3. Asesoria para realizar tramites, servicios registrales y documentales ante el Registro
Agrario Nacional

4. Representacion legal ante el Tribunal Unitario Agrario No. 24 para juicios sucesorios.

5. Capacitacion y asistencia técnica a productores agropecuarios.

6. Emision de constancias a productores agropecuarios y acuicolas.

7

8

Servicio agropecuario de maquinaria.
. Vinculacién al Programa Acuicola -Siembra de alevines.

9. Atencion a buscadores de empleo, mediante bolsa de trabajo.

10. Registro de vacantes.

11. Asesoria sobre programas de apoyos estatales y federales.

12. Canalizacién para la elaboracién de planes de negocios.

13. Imparticién de cursos empresariales.

14. Vinculacién para asesoria contable.

15. Licencia de Funcionamiento para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
y/o de Prestacion de Servicios de mediano y alto impacto.

16. Licencia de funcionamiento para la apertura de establecimiento comercial, industrial
y/o de servicio de Bajo Impacto (SARE).

17. Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de establecimiento comercial, industrial
y/o de servicio de Mediano y Alto Impacto.

18. Suspension Temporal de Licencia de Funcionamiento de Establecimiento Comercial,
Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto Impacto.

19. Baja de Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto
Impacto.

20. Ampliacion de Horario de Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de
Mediano y Alto Impacto.

21. Anuncios Publicitarios de Mediano y Alto Impacto.

22. Permiso para la Realizacion de Diferentes Eventos, Espectaculos Publicos y
Actividades Comerciales en Via Publica.
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23. Solicitud de Dictamen de Giro.

24. Inscripcién al Registro Municipal de Artesanos.

25. Inscripcién al Registro Municipal de Turismo.

26. Otorgamiento de espacios en Expo-ferias Municipales.

Politicas y lineamientos de los procedimientos que especifican las visitas de inspeccion




